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Zakladni skola a Materska Skola Olomouc
Reznickova 1, piispévkova organizace
ICO: 60338598 DS: wjtmf35  reznickova@zs-reznickova.cz tel: 588 505 030

Vnitini Fad druZiny
Cj.: 0341/2025 Uginnost od: 3. 11. 2025
Spisovy znak: 1.4 Skartaéni znak: A 10 | Podet stran: 5 Prilohy: 0

1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni §30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim stiednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice
je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Prokazatelné seznameni zdkonnych zastupct s timto
tadem provedou vychovatelky SD.

Skolni druzina se ve své Ginnosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani.

2. Provoz a vnitfni rezim

Provoz $kolni druziny je od 6:00 do 7:45 a od 11:40 do 17:00 hod. Skolni druzinu navitévuji
prednostné zaci 1., 2. a 3. ro¢niku, fadné zapsani (dolozeno zépisnim listkem), ktefi maji
zaplacen ptislusny poplatek.

Cinnost ranni a odpoledni $kolni druziny (od 15,00 h) probih4 v jedné samostatné tfidé, kde
probiha vyuka anglického jazyka a ve dvou upravenych kmenovych tfidach na ulici Reznic¢kova
1 a tf1 oddéleni Skolni druZiny v upravenych kmenovych tfidach na ulici Hodolanska 4.

Ranni SD probiha v samostatné tiidé §kolni druziny na ulici Rezni¢koval a druhé oddéleni
ranni druziny v prvnim patfe kmenové t¥idy SD na ulici Hodolanska 4.

3. Prava zaku a jejich zakonnych zastupcua
a) Zaci maji pravo na:

e Zajmové vzdelavani a skolské sluzby podle skolského zakona,

e seznameni se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu ve Skolni druzing,

e vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pticemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veku a stupni vyvoje,

e informace a poradenskou pomoc pracovniki Skolni druziny nebo Skolského
poradenského zatizeni,

e ochranu pted socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, neptatelstvi
nebo nasili,

e zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii vSech ¢innostech,

e odpocinek a dodrzovani psychohygienickych podminek.
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b) Zakonni zastupci maji pravo na:

Informace ve vécech tykajicich se zajmového vzdélavani a vychovy zaka,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti zajmového
vzdélavani zakda,

na informace a poradenskou pomoc pracovniki Skolni druziny nebo Skolského
poradenského zatizeni.

4. Povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupci
a) Zaci a jsou povinni

Dodrzovat vnitini fad a predpisy a pokyny pracovnikll §kolni druziny k ochrané zdravi
a bezpecnosti a k ochran¢ pted projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili, s nimiz
byli sezndmeni,

bez védomi vychovatele/vychovatelky neopoustét oddéleni SD,

ridit se pokyny pedagogickych pracovnikii skoly a Skolni druziny,

b&hem pobytu v SD nepouzivat mobilni telefon a chytré hodinky. Nepotizovat zadné
fotografie, audio ani videonahravky,

neprodlen¢ nahlasit vychovateli/vychovatelce kazdé zranéni, které si zptisobil béhem
pobytu v SD,

nenosit do SD cenné véci, vétsi obnosy penéz a véci nesouvisejici se zajmovym
vzdélavanim.

b) Zékonni zastupci jsou povinni

Pisemn¢ pfihlasit Zdka k zdjmovému vzdéladvani, uvést rozsah dochazky a zpisob
odchodt a vyzvedavani zaka,

respektovat a dodrzovat vnitini fad Skolni druziny,

zaplatit thradu za zajmové vzdélavani,

na vyzvani se osobné¢ zacastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se zdjmového
vzdélavani zaka,

véas vyzvedavat zaka ze SD, tj. do 17:00 hod,

informovat pracovniky Skolni druziny o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich Z4ka nebo jinych zavaznych skutenostech, které by mohly mit vliv na priibéh
z4jmového vzdélavani,

vystavit zakovi pisemnou omluvenku na formulat SD v p¥ipadé odchodu zéka v jiny
¢as, neZ je stanoven na zapisnim listku.

5. Pravidla vzajemnych vztahl mezi Zaky, zakonnymi zastupci a zaméstnanci
Skoly

Pracovnici skoly vydéavaji zakim a zakonnym zéastupcim pokyny, které souvisi se
zdjmovym vzdélavanim, vnitinim fadem Skolni druZiny, se zajiSténim bezpecnosti
a dalSimi nezbytnymi organizacnimi opatenimi.

Zakonnym zastupcim a cizim osobam je vstup do budovy Skoly a prostor S§kolni
druziny zakazan, vstoupit mohou pouze se svolenim pedagogického pracovnika
informace, které zdkonny zastupce poskytne o zikovi jsou divérné a vSichni
zamé&stnanci Skoly s nimi nakladdaji v souladu se zdkonem ¢.101/2000Sb.,
o ochran¢ osobnich udaji.

V piipadé nevyzvednuti zdka do konce provozni doby SD se vychovatelka spoji
telefonicky se zdkonnym zdstupcem Zdka, nasledné o dané situaci informuje vedeni
Skoly.
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e Zak muze byt ze Skolni druziny vyloucen pro opakované a zavazné poruseni kazné
a poradku nebo pfti ohrozeni zdravi a bezpecnosti ostatnich zakd.

6. Den ve Skolni druZiné

Zaci se schazi rano ve spoleéné druziné od 6:00 do 7:45 hod. Zaci jsou zapsani do
dochazkového sesitu a v 7:45 hod za doprovodu vychovatelky odchazeji do svych ttid, kde nad
nimi piebird dohled vyucujici. Po skonceni vyucovani si vychovatelka prevezme zaky
prihlagené do SD od vyuéujici ucitelky. Ob&d probiha dle rozpisu jednotlivych oddéleni. Po
obéd¢é do 14:00 hod probihaji nasledujici ¢innosti:

¢innost odpocinkova — stolni hry, Cetba,

¢innost zajmova — sportovni, vytvarna a estetickd, ptirodovédna, hudebni, pracovné-technicka
priprava na vyucovani

14:00 — 15:00 hod. probiha ¢innost rekreac¢ni — pobyt venku, vychazky, hry na zahradé a ¢innost
zajmovych krouzkda.

Do zajmovych krouzkii predava zaky vychovatelka vedoucimu pfislusného krouzku se
seznamem 74ki a s informacemi, zda se zak vraci do SD, ¢&i si ho vyzvedne rodi¢. Po tuto dobu
za zaka odpovida vedouci krouzku.

Provoz skolni druziny kon¢i s odchodem posledniho zéka, nejpozdéji vSak v 17:00 hod.

7. PrihlaSovani a odhlaSovani

e Vedouci vychovatelka tidi a kontroluje préaci Skolni druziny. Zajistuje ptihlaSovani
a odhlasovani zakt, vybirdni poplatkl,, predavani informaci zdkonnym zastupctm,
vyfizovani ndméti a stiznosti.

e PihlaSovani a odhlasovani zakd ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti
zakonnych zastupci, stejné tak i odchod zakd v jiny ¢as, nez je napsan na zapisnim listku.

e O zarazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly.

e Pii zapisu do Skolni druzZiny jsou zakonni zastupci Zaka prokazatelné sezndmeni s fadem
Skolni druZiny.

e Evidence Zaktl Skolni druziny je prostfednictvim systému BELLhop. (od 2. 2. 2026)

8. Vylouéeni Zaka ze SD
74k mize byt ze $kolni druziny vylouden:
e Pro opakované nebo zavazné porusSeni kazn€ a potfaddku nebo pii ohrozeni zdravi
a bezpecnosti ostatnich zak,
e nedodrZeni f4du Skolni druZiny Zakem nebo zakonnym zastupce muize mit za nasledek
také vylouceni ze Skolni druZiny,
e pokud za zdka neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom
uvédomi feditelku $koly nejpozdgji do jednoho mésice. Reditel §koly miiZe po posouzeni
situace rozhodnout o jeho pfipadném vylouceni ze Skolni druziny.

9. Poplatky

Ptispévek zdkonnych zastupcl na ¢asteCnou thradu neinvesti¢nich nékladii ve Skolni druziné
je stanoven na 100,- K¢ mési¢né€ za jednoho Zdka. Tato ¢astka plati i pro kazdého dal§iho Zzaka
v ptipadé€ dochézky sourozencu do Skolni druziny. Poplatek za Skolni druzinu je vybiran dvakrat
ro¢né v zafi 400,- K¢ a v lednu 600,-K¢.
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10. Rizeni o sniZeni nebo prominuti poplatku

e Zadatel o sniZeni nebo prominuti poplatku predlozi §kole pisemnou Zadost s uvedenim
davodu, kopii rozhodnuti Gfadu prace o pobirani davek v hmotné nouzi nebo potvrzeni
o peéstounské péci a kopie dokladu, které prokazuji, ze je mu piislusna davka skutecné
vyplacena.

e Reditel §koly podle vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni
a podle ustanoveni Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne ve
spravnim fizeni o sniZzeni nebo prominuti poplatku.

e Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci 74ka ve $kolni druzing.

11. Vyzvedavani zaki

V ptipad¢ osobniho vyzvedavani zaka tak zakonni zastupci ucini nejpozdéji do 14:00 hod. nebo
pak po 15:00 hod. Pokud odchazi zak sam, bude uvolnén pouze na zéklad¢ idaji uvedenych na
zadni strané zapisniho listku nebo na zéklad¢ pisemné omluvy zakonnych zastupci na formulat
k tomu ur¢eny. Na pisemné omluvé musi byt uvedeno datum, hodina a vyslovné sdéleni, Ze
74k muzZe odejit ze SD sam. Z bezpetnostnich diivodii nemiiZzeme Z4ka pustit domi na
zakladé zavolani & SMS zpravy zakonného zastupce. Provoz SD konéi v 17:00 hodin. Pokud
v druzin¢ zlstane zak, kterého si do této doby nikdo ze zdkonnych zastupcl nevyzvedl, pak je
vychovatelka telefonicky informuje. Pokud se zdkonnym zastupcem nenavaze kontakt, obrati
se na PCR.

V pripadé opakovaného nevyzvednuti Zika do 17:00 bude §kola o této situaci informovat
prislu$ny organ socialné — pravni ochrany déti.

Zpiisob vyzvedavani déti ze SD je pies ¢ipovy systétm BELLhop. Vsechny informace
k tomuto zpisobu vyzvedavani déti najde na strankach Skoly — Skolni druzZina —
dokumenty. Cena jednoho &ipu je 200,-K&. Cip bude moZné vratit, je zalohovany.

12. Provoz Skolni druZiny v dobé prazdnin )

V dobé vedlejsich prazdnin (podzimni a jarni prazdniny) je zajistén provoz SD pii minimalnim
poctu deseti prihlasenych Zaku. Pokud budou mit zakonni zastupci zajem o umisténi svého
ditéte v prazdninové Skolni druzZiné, odevzdaji nejpozdéji 8. pracovni den pred prazdninami
vychovatelce Zadost o pobyt zéka ve $kolni druzing v obdobi vedlejsich prazdnin, ktera je ke
staZzeni na webovych strankéach, nebo pokud nemaji zakonni zastupci ptistup k PC s tiskarnou,
tuto Zadost jim déti ze Skoly pfinesou. Na zakladé ptijatého poctu téchto Zadosti budou zakonni
zastupci pisemn€é a na webovych strankdch/ miniméln€¢ 5 pracovnich dnd piedem /
vyrozuméni o provozu nebo pferudeni provozu SD v dobé $kolnich prazdnin. V hlavni
prazdniny a vano¢ni prazdniny je druZina uzaviena. Rozpis prazdnin a termin podani
7adosti o pobyt zaka v prazdninové SD bude vyvésen na webovych strankach $koly — SD.

13. Bezpecnost a ochrana zdravi zakia
e Zaci piihlaseni do SD jsou pouceni o Vnitinim fadu $kolni druZiny a o bezpeénosti
a ochran¢ zdravi.
Dale o bezpecnosti a ochran¢ zdravi pii Cinnostech:
e budov¢ skoly i na akcich mimo Skolu,
e pii vyuziti odborné ucebny (télocvicna, hudebna, studovna) se fidi pfislusSnym fadem
ucebny,
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e vykonavanim stalého dohledu zabezpecuji vychovatelé/vychovatelky ochranu zdravi
zéka,

e pii pobytu ve skole i mimo Skolu se Zaci chovaji tak, aby neohrozili zdravi svoje ani
svych spoluzaki, ¢i jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde, ihned
ohlési zaméstnanci Skoly.

14. Zajisténi ochrany zZakii pred socialné patologickymi jevy, projevy

diskriminace, nepratelstvi a nasili.

e Do Skolni druziny nesmi zak pfinaset, nabizet ¢i zde uzivat navykové latky a alkohol,
a to 1 v arealu Skoly ¢i mimo néj na Skolnich akcich.

e Potadame pro déti besedy, naucna videa, povidame si jak predchazet patologickym jevim.

15. Zachazeni s majetkem Skoly

o 74k Setii zafizeni a vybaveni $kolni druZiny a neprodlené hlasit zaméstnanci $koly zjisténé
poskozeni nebo zniceni véci, které jsou majetkem Skoly, zdvady na osvétleni, vodovodnim
rozvodu a elektroinstalaci.

e 73k bez dovoleni vychovatele/vychovatelky nemanipuluje s audiovizualnimi a dalsimi
pomtickami ve t¥idé. Ridi se pravidly $kolni druZiny. Pfed akcemi mimo $kolu jsou Zaci
pouceni o bezpecnosti a hygien¢.

e Zak udrzuje prostory SD v &istoté a poiadku, chrani vybaveni a pomiicky pied poskozenim

e Piipadné nalezy cizi véci v arealu Skoly odevzda nélezce vychovateli/vychovatelce.

16. Dokumentace $kolni druziny
a) Zapisni listek do Skolni druZiny
b) Vnitini fad Skolni druZiny
¢) Dochéazkovy sesit do ranni druziny
d) Dochazkovy sesit odpoledni — tfidni kniha
e) Skolni vzdélavaci program
f) Smérnice o stanoveni Uplaty za zdjmové vzdélavani
g) Od 2. pololeti 2025/2026 elektronicka tfidni knitha BELLhop — nahradi body c) a d).

V Olomouci dne 22. 10. 2025

Mgr. Lucie Hladikova Véra Handlifova
feditelka Skoly vedouci vychovatelka
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