Zakladni Skola a Materska Skola Olomouc, Reznickova 1
Prispévkova organizace

Organizacni rad

Nazev a sidlo ucetni jednotky:
Zakladni Skola a Materska §kola Olomouc, Reznic¢kova 1

Datum vzniku ucetni jednotky:
1.1.1994, ICO: 60338598
DIC: CZ60338598
Pfedmét Cinnosti:
Poskytuje zakladni vzdélani v rozsahu obecné pravnich predpisi v oblasti zakladni ho
Skolstvi pro povinnou $kolni dochazku.

Statutarni zastupce:
Reditel Skoly

Druh ucetni jednotky:
Pravnicka osoba

Organizaéni ad je zpracovan na zakladé platné vyhlasky MSMT o zakladni $kole
a v navaznosti na zakon CNR ¢. 564/1990 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpisii s ptihlédnutim
K mistnim provoznim podminkam Skoly.

.VSeobecna ¢ast

1. Zakladni $kola a Matefska §kola Olomouc, Rezni¢kova 1 byla ziizena jako ptisp&vkova
organizace k 1.1.1994 ziizovaci listinou vydanou Statutarnim méstem Olomouc ze dne
20.12.2002. Ptispévkova organizace vykonava ¢innost téchto skol a Skolskych zatizeni:

- zédkladni Skoly

- matefské Skoly

- Skolni jidelny

- Skolni jidelny vydejny

- Skolni druziny

2. Pfedmét ¢innosti — ucel a pfedmét Cinnosti zakladni Skoly je vymezen v § 5 a §6 zakona

¢. 29/1984 Sb., o soustave zékladnich skol, stfednich Skol a vy$Sich odbornych Skol, ve znéni
pozdé&jSich predpist, §2, §3, §20 a §39 zékona ¢.76/1978 Sb., o Skolskych zatizenich, ve znéni
pozdéjsich predpisi.

Okruhy doplikové ¢innosti:
- stravovaci sluzby pro tfeti osoby
- pronajmy nebytovych prostor véetné vnitiniho vybaveni
- prondjem pozemku
- reklamni ¢innost



- pronajmy sportovnich zatizeni

- vychovné vzdélavaci ¢innost v programu celozivotniho vzdélavani

- vychovné vzdélavaci a zdjmova ¢innost pro déti

- koupé zbozi za ucelem dalsiho prodeje a prode;j

- zprostiedkovani obchodu a zprostfedkovani sluzeb

- poskytovani zavodniho stravovani zaméstnanctim pravnickych osob vykonavajicich
¢innost kol a skolskych ztizeni, pfi¢emz nemusi byt dosahovano zisku

3. Pracovnici
Vseobecné povinnosti pracovnikii, odpovédnost a prava pracovnikii jsou dany ZP,skolskym
zékonem, vyhlaSkou o zakladni skole, zdkonem o statni spravé a samosprave ve Skolstvi,
pracovnim fadem pro ped. prac. a ostatni pracovniky Skol a Skolskych zatizeni, organizaCnim
fadem Skoly, pracovnimi ndplnémi dal§imi obecné zavaznymi pravnimi normami.

- plnit prikazy feditele Skoly

- dodrzovat pracovni kazen a pIn¢€ vyuzivat pracovni dobu

- dodrzovat ptedpisy bezpecnosti prace a ochrany zdravi pti praci, protipozarni predpisy

- chrénit majetek Skoly, fadn€ zachazet s inventarem Skoly

- obdrzZet za vykonavanou praci mzdu podle platnych piedpisii a ujednani

- seznamit se s organizaénim a pracovnim fadem $koly a platnou vyhlaskou MSMT o

zakladni skole
- mlcenlivost a loajalita k zaméstnavateli

4. Reditel $koly

- je statutdrnim organem skoly

- usmérnuje koncepci vyuky a vychovy ve skole, pfijimé a propousti pracovniky skoly
- rozhoduje o zésadnich otazkdch mzdové politiky a hospodaieni s FKSP

- peCuje o dodrzovani smluvni, finan¢ni, rozpoctové a evidencni kazné

- jedna ve vSech zalezitostech Skoly, pokud nepfenesl svoji pravomoc na jiné pracovniky
V jejich pracovnich naplnich

- schvaluje vSechny dokumenty a materialy, které tvoti vystupy ze skoly

- pfedseda a tidi jednani pedagogické rady

- odpovida za vedeni predepsané dokumentace

- odpovida za BOZP, PO a ochranu Zivotniho prostfedi

- jmenuje a odvolava statutarniho zéstupce

- predklada ped. rad¢ a skolské rad€ projednani vyroc¢ni zpravu

- ve spravnim fizeni rozhoduje ve vécech podle zdkona. 584/1991 Sb., o statni sprave a
samosprave ve skolstvi

- v souladu s pfislusnymi piedpisy rozhoduje ve vécech zaki skoly organizace vyuky

- uzavira jménem Skoly pracovni smlouvy a plni dalsi ukoly vyplyvajici z jeho funkce

5. Pracovnik povéreny zastupovanim statutarniho organu

- statutarni zastupce - zastupce feditele Skoly - zastupuje feditele Skoly v dob¢ jeho
nepiitomnosti v plném rozsahu ( v dob& nepiitomnosti feditele skoly a zastupce Feditele Skoly
jedna jejich jménem povéteny pracovnik ), byla jmenovéna feditelkou Skoly, plni samostatné
ukoly stanovené naplni prace



6. Vedouci odlouceného pracovisté:
- fidi a kontroluje préci podiizenych zaméstnankyn

7. Dokumentace

- Skola vede piedepsanou dokumentaci v souladu s § 14 vyhlasky MSMT o zakladni $kole:
jednaci protokol
vnitini fady Skoly
tfidni knihy a vykazy vcetné katalogovych listti, dokumentace pro volitelné a nepovinné
pfedméty, zdravotni télesnou vychovu
protokoly o opravnych zkouskach a jinych komisionalnich zkouSkach

evidenci trazl

z4dznamy kontrol provedenych ve Skole

rozvrh hodin

personalni a hospodatské evidence bezprostiedné souvisejici s provozem skoly

Skola se pfi své ¢innosti Fidi zejména zakladnimi organizaénimi smérnicemi:
Vnitini fad Skoly

Spisovy a skartacni fad Skoly

Vnitini platovy ptedpis

Smérnice pro ob¢h ucetnich dokladl

Smérnice pro poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedki
Vnitini ad Skolni druziny

Vnitini fad Skolni jidelny

Vnitini fad matetské skoly

Pracovni fad

Pracovni napIné zaméstnanct

8. Predavani a prejimani pracovnich funkeci:

- pti odchodu pracovnika nebo pfi jeho dlouhodobé absenci povéii feditel Skoly prevzetim
agendy (kabinetu, tiidy, atd.) jiného pracovnika.

- pfevzeti majetku, zékladnich prostfedki, predmét postupné spotieby, pen¢znich hotovosti
se provadi pisemné

11. Cinnosti vSeobecného fizeni spravy

1.Provoz Skoly
- zaméstnanci plni tkoly podle stanovené pracovni napIn€, pracovniho fadu, planu ¢innosti
Skoly, rozvrhli hodin a dozort a dle pokyni feditele Skoly

2. Organizaéni schéma Skoly

Olomouc: 1.9.2015

Mgr. Miloslav Palat
reditel skoly



